Ochrona danych
w Twojej organizacji

Nigdy!

=)= NP

Nie zostawiaj dokumentow
zawierajacych dane osobowe:
na biurku lub w miejscach
niezabezpieczonych

Nie wyrzucaj zadnych
dokumentéw do kosza -
zniszcz je w niszczarce

Nie pobieraj zadnych
programow

do przechowywania
danych osobowych

Nie przechowuj danych
osobowych na dyskach
lokalnych w komputerze

Nie tworz kopii zapasowych
dokumentéw zawierajacych
dane osobowe i nie wyno$ ich
poza organizacje

Nie uzywaj niezaszyfrowanych
pamieci przenos$nych

do przechowywania danych
osobowych

Nie korzystaj

z niezabezpieczonych stron,
ktére do zalogowania wymagaja
podania danych osobowych

Nie korzystaj z publicznego
WiFi do potaczenia z poczta
firmowa i dyskami
zawierajacymi dane osobowe

Nie wysytaj danych osobowych
w niezaszyfrowanych
zatacznikach e-mail. Kod
odblokowujacy plik przesytaj
osobno

Nie przekazuj telefonicznie
danych osobowych jesli nie
mozesz zweryfikowac
rozmowcy
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Ochrona danych
w Twojej organizacji

Zawsze!

Blokuj komputer

opuszczajac miejsce
pracy

Przechowuj dokumenty
zawierajace dane
osobowe w zamknieciu

Pliki zawierajace wrazliwe
informacje przechowuj

w firmowej aplikacji
chmurowe;j

Nie zostawiaj kluczy

w zamkach mebli,

w ktorych przechowywane
sg dane osobowe

Dwa razy sprawdz odbiorcéw
wiadomosci e-mail przed
jej wystaniem

Regularnie zmieniaj hasto
dostepu do systemu i poczty

Regularnie czys¢ folder
.Usuniete elementy
w poczcie i na pulpicie

Przegladaj i aktualizuj
wszystkie dane

Regularnie usuwaj
przeterminowane elementy

Aktualizuj program
antywirusowy na swoim
komputerze i urzadzeniu
mobilnym

Pilnuj swoich wydrukéw
i kserokopii
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